Licenciado

Guatemala, 29 de noviembre del 2019
nforme No. 005-2019

GEOVANY DANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministro de Cuitura
Su Despacho

Estimado Viceministro:

De la man
DE ACT

era mas atenta me dirijo a usted con el proposito de presentar mi INFORME
VIDADES MENSUALES conforme Io estipulado en e| Contrato

Administriativo por Servicios Técnicos Numero 5092-201 9, aprobado mediante el
Acuerdo Ministerial Nimero 598-2019, correspondiente al mes de noviembre de
2018 y para el cobro de mis honorarios estoy presentando factura nimero 000095 Serie

HA”

Actividades realizadas

a) Apoyar en la revisién de los formularios de requisicion de materiales, suministros
Y servicios, que ingresan a la Seccion de Compras, de los Centros de Costo de
la Direccién General de las Artes:

b) Apoyar en la revision de las facturas y documentacion de soporte de expediente

de

lquidacién de los Centros de Costos de ta Direccion General de las Artes:

c) Apovyar en la adquisicion de compras bajo la modalidad de baja cuantia y compra
directa;

d) Apoyar en el proceso de cotizacién para la compra de insumos, bienes ¥

servicios:

e) Apoyar en la Elaboracion de NPG en el Sistema de Guatecompras:;

f) Apoyar en la conformacién de expediente para pago de adquisiciones por medio
de procesos de cotizacion

g} Otras actividades afines al contrato.




Resultados Obtenidos

a)

d)

e)

ge%ﬁu ey rﬁ%i‘gja_do Vo.Bo.

Se apoyd en la elaboracion de las bases de compra directa para la adquisicién
del vestuario para la presentacion del cascanueces de! Ballet Nacional de
Guatemala de la Direccion General de las Artes.

Se apoyo en la elaboracion de las bases de compra directa para la adquisicion
de trombones para las Orquestas Juveniles a cargo de la Direccién de
Formacnon Artistica de la Direccién General de las Artes.

Se apoy6 en la elaboracion de las bases de compra directa para la adquisicion
de tabletas para el Ballet Nacional de Guatemala de la Direccién General de las
Ar;tes.

Se apoyo en la elaboracién de las bases de compra directa para la adquisicién
deE servicio de hospedaje y alimentacion para los participantes en el Encuentro
lberoamencano de Cineastas Emergentes 2019 a cargo del Departamento de
Creac:on Artistica de la Direccién General de las Artes.

Se apoyd en la elaboracién de bases de compra directa para la adquisicién de
computadoras de escritorio para el personal de la Direccién v Coordinacion,
Coro Nacional de Guatemala, Ballet Nacional de Guatemala de la Direccidn
Generaf de las Artes.

Se apoyo en la elaboracién de bases de compra directa para la adquisicion de
hcenc1as para equipos de computadora de escritorio de la Direccion y
Coordmacnon Direccion de Formacion Artistica de la Direccién General de las
Artes.
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